
PROCESS MOBILISATION DU CPF 

 

 
Etape 1 : Création du compte ou connexion :  Connectez-vous au portail ou à l’application mobile 

mon compte formation à l’aide de votre Numéro de Sécurité Sociale et de votre mot de passe habituel. 
 

 

 

Etape 2 : Rechercher son action de formation 

  

Pour les salariés 

ayant déjà leur 

compte actif 

 

Pour les salariés 

n’ayant pas activité 

leur compte CPF 

 

Mentionner l’intitulé de 

la formation et le lieu 

Le montant alloué pour la formation. Si 

le candidat est en possession d’heures 

DIF* il doit les renseigner avant la fin 

2020 sinon les heures seront perdues  

 



Si le candidat est en possession d’heures de DIF* : (Avoir été salarié dans le privé avant le 31 déc. 

2014) Alors il est nécessaire de saisir manuellement les heures et d’apporter une attestation 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape 3 : Sélectionner son action de formation  

 

 

 

 

 

 

Renseigner ses heures  

DIF et joindre 

l’attestation employeur 

Sélectionner la 

formation souhaitée 



Etape 4 : Procéder à l’inscription  

Vous avez identifié une formation qui vous intéresse ? Depuis la fiche formation, cliquez sur “s’inscrire à 
cette session” puis complétez les éléments demandés vous concernant. Une fois rempli, vous pouvez 
ensuite envoyer votre demande d’inscription à l’organisme. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape 5 : Cliquer sur l'onglet "s'inscrire à cette formation". 

  

Choisir la session et 

procéder à son 

inscription  

 



Etape 6 : Complétez, modifiez ou supprimez les éléments demandés vous concernant. 

 

 
Etape 6 : Votre demande d'inscription est envoyée. Attendez la réponse de l'organisme de 

formation. 


